ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ 
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЙ ПРОДУКЦИИ.

1. Шрифт гарнитуры Times New Roman, размер шрифта 14, межстрочный интервал 1,5, абзацный отступ: 10 мм. 
Размеры полей: левое – 25 мм; правое – 15 мм; верхнее – 20 мм; нижнее – 20 мм.
2. Объем приложений не лимитируется, но они должны соответствовать тексту (ссылки на них в тексте обязательны).
3. Ссылки на использованную литературу в тексте следует давать в квадратных скобках.
4. Список использованных источников. Если разработка носит только практический характер, не требующий теоретических ссылок, то список использованных источников можно опустить.
5. Количество и объем разделов не лимитируется.
6. Нумерация страниц сквозная
7. В методический кабинет сдается в электронном варианте.

Структура учебно-методической продукции.
1. Рецензия
2. Аннотация.
3. Содержание.
4. Введение
5. Основная часть.
6. Список использованных источников.
       Приложения.

           В аннотации (3-4 предложения) кратко указывается какой проблеме посвящается методическая разработка, какие вопросы раскрывает, кому может быть полезна.
           Во введении (1-2 страницы) раскрывается актуальность данной работы, т.е. автор отвечает на вопрос, почему он выбрал эту тему и каково ее место в содержании образования.
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